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	1、业务受理审批表


	
	
	18、集体讨论意见

	
	

	2、律师费收款通知单


	
	
	19、庭审（质证）提纲


	
	

	3、预收（代收）费用清单


	
	
	20、证据目录、证人名单

	
	

	4、减（缓）收费审批表


	
	
	21、代理（辩护）词


	
	

	5、委托人基本情况材料、

法定代表人身份证明


	
	
	22、传票、出庭通知书


	
	

	
	
	
	23、庭审记录


	
	

	6、法律服务委托合同


	
	
	
	
	

	
	
	
	24、判决（裁定、调解、上诉）书


	
	

	7、授权委托书


	
	
	
	
	

	8、起诉（答辩、上诉、申诉）
状、抗诉书、申请执行书


	
	
	25、法律意见（见证）书

等律师制作的文书


	
	

	9、诉讼保全（证据保全、先

行给付）申请书


	
	
	26、业务进展报告


	
	

	
	
	
	27、送达回证


	
	

	10、拘留、逮捕、查封、扣

押、搜查等强制措施文书


	
	
	
	
	

	
	
	
	28、其他材料


	
	

	11、会见当事人谈话笔录


	
	
	29、律师工作时间记录单


	
	

	12、委托人提交的证据清单

及证据材料


	
	
	30、预收费用结算单


	
	

	
	
	
	31、律师业务收入分配单


	
	

	13、法律、法规、规章摘录


	
	
	
	
	

	
	
	
	32、律师工作反馈卡


	
	

	14、律师阅卷摘记


	
	
	
	
	

	
	
	
	33、结案报告


	
	

	15、律师调查材料


	
	
	
	
	

	
	
	
	34、归档审批表


	
	

	16、重大疑难案件案情报告
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	17、代理（辩护）意见
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